Prosedur Akhir Tahun Laporan Formulir 1721-A1
menggunakan Krishand Payroll/PPh21

c¢. Penggunaan Fiture Pembuatan Laporan SPT 1721-Al1, dengan
menginput Penghasilan secara Bulanan.
a. Syarat dan Ketentuan
- Pegawai sudah berhenti di tengah tahun atau,
- Data sudah terinput sampai dengan Desember dan sudah diproses

tutup sampai dengan periode per Desember. Silahkan cek dari

Menu Utama -> Setup Awal -> Setup Periode

& Setup Period -
£LR-EIIELE sudah diproses tutup s/d desember

Close
Periode| Jih Hr Kerja] Tgl Slip | Tal Awal Lembur| Tgl Akhir Lembur] UMP/UME |PPh Telah Disetor 2| Pros “Tal Proses

| TR 251272011 240172012 §19,000 O &dmin 240912012 5 38:40 PM
201202 2500172012 2410202012 519,000 O Addmin 2410912012 5:35:40 PM
201203 250272012 2410372012 519,000 O Athmin 2410912012 5:38:40 PM
201204 250372012 2410472012 819,000 O Admin 24/09/2012 5 35:40 PM
201205 250402012 2400502012 519,000 O &dmin 2410912012 5:38:40 PM
201206 250572012 2410612012 519,000 O Adlmin 2410942012 5 35:40 PM
201207 250612012 2400712012 519,000 O thmi 2410912012 5:35:40 PM
201208 250772012 2410612012 819,000 O Admin 24/09/2012 5:38:40 PM
201208 2510572012 2410972012 519,000 O Addmin 2410912012 5 35:40 PM
201210 2510972012 241002012 519,000 O Aelmin 131112012 5:43:23 AM
201211 251072012 241172012 519,000 O Addmin 130112012 3:43:29 &M
201212 251102012 241202012 §19,000 O &dmin 1301112012 3:43:23 &M

Record: 4| [T 1 » [M|ri]of 12

b. Proses Pembuatan Formulir 1721-A1

- Dari Menu Utama pilih Menu Proses Formulir 1721-A1



B Menu Utama

__1 Setup Awal
_J Perhitungan Lembur

__1 Pinjaman Pegawai

_ | Medical

_ | cuti

_J Rangkuman Absensi

_j Penghasilan Bulanan

_J Proses Gaji

_j Prozes Tutup/Buka Periode
_J Create File Transfer Bank
_j Create File Jamsostek

__| PPh 21 Bulanan

| SPT Tahunan PPh 21
J Laporan

J Tutup Tahun

J Pemeliharaan Sistem
,_J Setup Data Baru

Maka akan muncul jendela kerja Proses Formulir 1721-Al1,

a.

C.

Klik tombol “Auto No Urut”, tombol ini digunakan untuk
memberikan nomor urut dokumen 1721-A1 masing-masing
pegawai.

Klik tombol “Process”, tombol ini digunakan untuk membuat
dokumen 1721-A1, jika proses ini berhasil maka kolom Proses
akan diberikan tanda centang semua.

Close menu ini

tifindow

Dari Menu Utama

t | Delete All Mo Urut
HIK anTrPega T PKP PPh Terutang || |

[ ¥ [rwaten Roderick Duncan Watt | &5 930667
| |oo01z Jenmy Simamara o a
| |oaoti hiichagl Bernard Jan Des o]
| |oooid Ferry Pino Jan Des 0 .
| [oooog Tori Jan  Des 0
| |00008 Boy Sinaga Jan Des
| |ooooy Budianta Timur Jan Des
| |oodos Sarti Jan  Des
| |ooood Lina Permata Jan Des
| |ooooz Ani Susia Jan  Des

noo £nton Sudibyo Jan | Des |

pilih Menu SPT Tahunan PPh21




Setup Awal
Perhitungan Lembur
Pinjaman Pegawai
Medical

Cuti

Rangkuman Absensi

Penghasilan Bulanan

Proses Gaji & SPT Tahunan PPh 21
Proses Tutup/Buka Periode | T
Create File Transfer Bank

Create File Jamsostek

PPh 21 Bulanan

SPT Tahunan PPh 21 __| Formulir 1721-1 (1721-A)
Laporan | eSPT - Ekspor 1721-A1

Larngy Uetinrs | Kembali ke Menu Utama
“_] Pemeliharaan Sistem

J Setup Data Baru

HiF ERENENEEEERER

Kemudian pilih Menu Formulir 1721-Al, sebelum melakukan
pencetakan Formulir 1721-A1 ada beberapa hal yang perlu
diperhatikan:

1. Dimasing-masing formulir 1721-A1 pegawai untuk nomor 23
(jumlah pph psl 21 yang kurang/lebih dipotong) harus bernilai 0
(nol)

2. Klik tombol Distribusi PPh Telah Disetor, pastikan Jumlah PPh21
yang Terhutang sudah sesuai dengan total SSP yang

perusahaan Anda sudah bayar.

an

Krishan armulir 1721-41]
_5 Window

Hew igelele Import From Excel r ﬁuxun Ho. Urut | Rincian 1721-A1 l To Excel l Beport | Close .
; e . 5 ) 168,941,402
Tahun T akwin: EUFS W SIRRY. &= Distribusi Nilai PPh 21 Yang Telah Dibayar/Disetor FZ| 55,930,667
Mo, Urut: 100,834,720
Mama Pegawai: [Foderick Duncan wat Proses ini akan me ibusikan nilai PPh 21 yang 0
telah dibayar/disetorgecara proporsional sesuai il
AP [15.286.212.4-951.000 dengan nilai PPh 21 Tegutang dari masing-masing nya i)
Alamat i ettty 355,706,768
0]
355,706,789
Jenis Kelamin: Laki-Laki 2,000,000
Status Kawin: — |Kawin 0
= 1
Al TR =T Jumlah PPh 21 Yang Telah Dibayar: [ | S
Kebangsaat: T, 705, 759
Jabaten 0
1.061.120,367)
Masa Pengh September 2d 18.480.000
Statug Mazuk  |Pegawai Dani Luar Neg = — ST T 1,042 640,000]
Status Berhenti | 18, PPh Pazal 21 atas PRP S etahun/Disstahunkan 257,792,000
= 20. PPh Pazal 21 Yang Telah Dipotong Masa Sebelumnya 0|
I etod G Up [Pajak Dit; P haz ~
e [Gross Up [Paiak Ditanggung Penusahaz = | | 5" pry ) Terhutang 55,930,667
e T 2 22. PPh Pasal 21 % 26 yang Telah Dipotong & Dilunasi 05,330,657
22a. Dipotong dengan SSPDTR
22b. Dipatong dengan S5P 35,930,667
24, JIh TsbPada [0 a Dipot. Dr Pembayaran Gaji Bin l: Tahunl:l
Angka 23 Th
[ a Diperhitungkan Dgn PPh 21 Bln d




Untuk mencetak Formulir 1721-A1 klik tombol Report, maka akan
muncul jendela Cetak Laporan, pastikan yang di sorot warna
kuning adalah menu laporan Formulir 1721-A1 (Folio), lalu
tentukan dari NIK sampai dengan NIK mana yang ingin dicetak
Formulir 1721-A1. Dan klik tombol Preview

Tahun: 2012

TR
LTI,

my

Drari MIk: 00003
=il MK

I_I_Lﬂ ]

a A

W I L P R e I SV N Y,

@, Krishand Payroll Ver. 4.0.2 - NAMA PERUSAHAAN 01.222.333.4-555.000 - [Formulir, 1721-A1]

Window ;
Eile Wiew o
S WO 0% v Case | OF . i
i
<

- -
B i Lembar 1wtk Pegawal
s 1 721 - A BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASLAN PASAL 21 BAGI E 2.Lambar 2 ik Pematng Pak
[ o PEGAWAI TETAP ATAU PENERIMA PENISIN ATAU TUNLJANGAN | 2
g EIETERN RN HARI TUATABUNG All HARI TUAJAMELAN HARI TUA E .mnﬂ
'S DIFEKTO RAT JENDERAL PAJA] E
MOMOR URUT ... .
VP PEMET O PARK [2[2]2] [E[z[3] [El5[5] [olala]
AAAPEMGT NG PAINC AM[A] TPIE[RIUTSTAMIAIAINT [ [ [T [ [ [T [ 1]
Hett A PEGANIAL ATAL PENERMAFP ENS IUNIT HTAHT ‘R|D|d|e|r\i|c|k| |D\u|n|c|a|n| Nvlahltl ‘ | ‘ | | ‘

NPYP FEGAAL ATAL PENERIMA FENS IUNT HTUHT E[el6] 2112 ElE1] [Blolo]

ALAVAT PEG A4l AT AU P ENERIMAF ENSIUNTHT UHT ‘ | | | | | ‘ | | | | ‘ | | | | | ‘ | ‘ | | ‘ | ‘ | | ‘
LTI TTTIIT T I T T T T ITIITTIIITT]

STATUS, JENIE KELAMIN, DAN KARTAMAN A5ING |.awm Drn.u.l e LEKHAK |:| PERENPUAN \ ARTHNAN ASIHG

JUMLAH T 4G GUNG AN KELUARGAUNTUK PTKP w[1] m | mw[ ]

JABAT AN MAS AP EROLEHAN PENG HASILAN 50

A RINCIAN PENGHASILAN D AH PEHGHITUNG AN PPh PASAL 21 SEBAGAI BERIKUT : \$

@ PEHGHASILAN BRUTO
1. GAJIJPENSIUN ATAL THT JJHT 1 165,941,402
2. TUNJANGAN PPh 2 85,930,667
3. TUNJANGAN LAINNYA, UANG LEWBUR, DN § EBASG AINYA 3 100,834,720
4. HONORARIUM DAN IMBALAN LAIN SEJENISNT A 4 0
5. PREMIASURANS | YANG DIBATAR PEMBERIKERJA 5 0
5. PENERMARH DAL BENTUK NATURA DA K ENKMAT AN LANNYA YANG DIKENAKAN & il
PEADTONGAN PRh PASAL 11

o NP T TR Sy A NP S VY W Y YN IO N W Y N TN NN N TR T



2. Penggunaan Fiture Pembuatan Laporan SPT 1721-Al1, dengan

menginput Penghasilan secara Tahunan

a. Syarat dan ketentuan
Anda harus menyiapkan data format Impor 1721-A1 yang sudah
disediakan oleh  Krishand, contoh format dapat di lihat
c:|krishand|payroll|401 |impor_1721A1.xIs (jika Anda sudah menginstall
Krishand Payroll).

b. Proses Pembuatan Formulir 1721-A1.
Untuk proses pembuatan formulir 1721-Al dari Menu Utama pilih menu
SPT Tahunan PPh21 lalu pilih menu Formulir 1721-A1, lalu klik

tombol Impor From Excel, maka akan muncul jendela impor from excel.

. Krishand Payroll Ver. 4.0.2 - NAMA PERUSAHAAN 01.222.333.4-555.000 - [Impor Data 1721-A1 Dari. Excel]

I Window

LClose

<
Il 3
Delete All | Import From Excel | Posting To Form 1721-A1
1
Mama File: | |C:Akrishand\payral\ 201 Simpar_172141 415 M ahun Takwim: | 2012

Langkah-langkah impor data 1721-A1 dari excel:

1. Klik tombol titik-titik (...) dan cari lokasi file excel dengan format impor
1721-A1 berada. Lalu klik Open.

2. Ketik nama sheet sesuai dengan nama sheet pada file excel format
1721-A1 berada.

3. Ketik mulai baris data yang ada di file excel format 1721-A1 berada.

4. Ketik mulai kolo data yand ada di file excel format 1721-A1 berada.

5. Pastikan posisi datasheet sudah bersih, jika belum bersih klik tombol

“"Delete All” untuk membersihkan datasheet di layar.

MNama Sheet: |zhee ! 4

Mulai Baris: |4 Mulai Kolor: ([T {

Tahun | Ho. Urut HHIK | Hama PI 4 'ai Masa Pengh Awal | Masa Pengh Akhir | Gaji | Tunj; | Honorarium |If

| »] 2012 1 00002] = | Heri Perkasa Pebruati Desamber 30,000,000 100,000 150,000 | 4

| | 2m2 2 00003 Anni Susilo Januari Oktober 40,000,000 Ju] u] {

| | 2m2 3 o004 Lina Permata Januari Desember 20,000,000 Ju] u] p
*




6. Kemudian klik tombol “Impor From Excel”. Jika proses impor berhasil
maka akan muncul dialog “Proses Impor data berjalan dengan baik”
dan data yang diimpor akan tampil dilayar.

7. Kemudian klik tombol “Posting To Form 1721-A1” untuk menghitung
pajak dan membuat Formulir 1721-A1.

8. Close form ini.

c. Sebelum melakukan pencetakan Formulir 1721-A1 ada beberapa hal yang
perlu diperhatikan:
1. Dimasing-masing formulir 1721-A1 pegawai untuk nomor 23 (jumlah
pph psl 21 yang kurang/lebih dipotong) harus bernilai 0 (nol)
2. Klik tombol Distribusi PPh Telah Disetor, pastikan Jumlah PPh21 yang
sudah dibayar sudah sesuai dengan Jumlah PPh21 yang Terhutang,

kemudian klik “Process”.

| Windaow

Mew | Delete | Import From Excel _|2$E(IhUQIFPhTé‘]m9 tor | Susun No. Urut | Rincian 1721-A1 | To Excel | Report | Close -
. pemm— " . = 168,341,402
Tahur T akwirn: 2012 M el = Distribusi Milai PPh 21 Yang Telah Dibayar/Disetor: [g| 5. 000.667
No. Urut: \ 100,834,720
Mama Pegawsi  [Fodenck Duncan Wt Proges ini akan meégdistribuzikan nilai PPh 21 pang 0|
telah dibayar/disetorgecara proporsional sesuai 0l
NP [15.286.212.4-951 000 dengan nilai PPh 21 Tequtang dari masing-masing s 1
Alamat; i pEgawar y 355,706,784
0
355,706,789
Jenis Kelamin; Laki-Laki # 2,000,000
Status Kawin: K.awin -'85,98? [
JIh Tanggungsr: Jumlah PPh 21 Yang Telah Dibapar - l:l 2. 000,000
Kebangzaan: 353,710,789

1

biten
Masa Pengh:  [September =] sid 1.061.120,367

18,480,000
Status Masuk Pegawai Dan Luar Ned

" T e ST LT T T | 7] 1.042,640,000
Statuz Berhenti | ;l 19. PPh Pasal 21 atas PRP Setashun/Disetabunkan 257,792,000
- - = 20. PPh Pasal 21 Yang Telah Dipotong Masa Sebelumnya 0]
Metode . |Gmss Up [Pajak Ditanggung Pelusahacd 21, PPh 21 Terhutang ETE
Apakah Disstahunkan ? 22, PPh Pasal 21 & 26 yang Telah Dipatona & Dilunasi 55,930,667
2Z2a. Dipotong dengan SSPDTR
22b, Dipotang dengan 5P

85,930 667

[ Pembayaran Gaji Bln l:l Tahun l:l
O a Diperhitungkan Dgn PPh 21 Bln [

24 Jlh TshFada [J a Dipot
Angka 23 Th

3. Untuk mencetak Formulir 1721-A1 klik tombol Report, maka akan
muncul jendela Cetak Laporan, pastikan yang di sorot warna kuning

adalah menu laporan Formulir 1721-A1 (Folio), lalu tentukan dari NIK



sampai dengan NIK mana yang ingin dicetak Formulir 1721-A1. Dan

klik tombol Preview

NAMA PERUSAHAAN 01.222.33 55.000 - [Menu Laporan]

Tahun: 2012

{1

Dari Mik: 00003
=i MK

4
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rishand Payroll Ver. 4.0.2 - NAMA PERUSAHAAN 01.222.333.4-555.000 - [Formulir 1721-A1]

Window ;
Eile Wiew .
S WO 0% v Case | OF . i
i
<
] -
B i Lembar 1wtk Pegawal
g 1 721 - A1 BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASLAN PASAL 21 BAGI E 2. Lemban 2 Wtk Pem otg Pajak
[ _ PEGAWAI TETAP ATAU PENERIMA PENISIN ATAU TUNLJANGAN | 2
& KEMENTERRN KEUANGANRI HARI TUATABUNG ANl HARI TUAJAMRIAN HARI TUA z
'S DIFEKTO AT JENDERAL PR A E
MOMOR URUT
A e i P o [2le] [EEE [ [EEE b
MR PEMOT ONG P AlAK [H[AMIA] TPIE[RIUISIAHIALAIM] [ T T T T T T T T 1]
Mt A PEGRIE] ATAL PENERMAP ENS IUNT HTAIHT \R|0|d|e|r\i|c|k| |D\u|n|c|a|n| NV|aH|t| ‘ | ‘ | | ‘
NPYUR PEGANAATAL PENERMA FENS IUNT HTAHT 2lele] [Z[1]2] [BI11] [@lo]o]
ALAAT PEGANALAT AL PENERMAFENSINTHTONT T 1 [ [ 1 I I T 1 T I T 1T T 1T 11111111}
LTI TTTIIT T I T T T T ITIITTIIITT]
STAT U5, JENIS KELAMIN, DAN KARYAMAN A5ING LAKHAK |:| » EREMPUAN ‘ ARYA
JUMLAH T A6 BUNG AN KELUARGAUNTUK FTKP
JABAT AN WiAS AP ERDLEHAN PENG HASILAN 50
A RINCIAN PEHGHASILAN D AH PENGHITUNG All PPh PASAL 21 SEBAGAI BERIKUT £ RUPIAH
& PENGHASILAH BRUTO
1. GAJI/PENSIUN ATAL THT JJHT 1 168,941,402 P
2. TUNJANGAN FPh 2 65,830,667
3. TUNJANGAN LANNYA UANG LEMBUR, DAN 5 EBAG AINYA 3 100,838,720
4. HONDRARIUM DAN IMBALAN LAIN SEJENISNTA 1 i
5. PREMIASURANS| YANG DIBATAR PEMBERIKERIA 5 i
5. PENERMASN DALAM BENTUK NATURA DAN KENIKMAT AN LANNYA VANG DIKENAKAN 5 i
" PEMOTONGAN FRh PASAL 21
o NP T TR Sy A NP S VY W Y YN IO N W Y N TN NN N TR T

3. Cetak Formulir 1721-I (1721-A)



Setelah proses pembuatan formulir 1721-A1 selesai dibuat, Anda bisa
mencetak Formulir 1721-1 yang merupakan rekap dari 1721-Al1, yaitu dengan
cara sebagai berikut:

Dari Menu Utama pilih menu SPT Tahunan PPh21, kemudian pilih menu
Formulir 1721-I (1721-A1), maka akan muncul jendela Formulir 1721-I.
Untuk mendapatkan rekap 1721-Al1 klik tombol “Impor 1721-Al1”, maka
system akan merefresh data 1721-Al1, dan pastikan total kolom C (Jumlah

A1+B) sudah sesuai dengan distribusi PPh21 yang sudah dibayar.

2, Krishand Payroll Yer. 4.0.2 - NAMA PERUSAHAAN 01.222.333.4-555.000 - [Formulir 1721-1]
|I Wiindaw

Mama Pematong Pajak |NAM.-’-‘A PERUSAHAAN | T ahun T akwaim 2mz

Alamat

Data yang tampil di sini
hanya pegawai yang
diatas PTKP

Record: M| 4 [ AL

A1, Jumlah Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THTAIHT - Yana 1| Orang 355,706,789 85,930,667
Penghasilan Metonya Tidak Melebihi FTKP
|

B.  Jumlah Pegawai T etap dan Penerima Penziun atau THTAJHT pang
Penghaszilan Metonya Tidak Melebibi PTEP

C. CJumlah (A1 +B]

1D| Orang a

Untuk mencetak formulir 1721-I klik tombol “Report”, maka akan muncul
jendela Cetak Laporan pastikan yang tersorot kuning adalah menu Formulir

1721-1 (Folio) kemudian klik “Preview” untuk mencetak pada layer atau



“Print” langsung cetak ke printer (pastikan default ukuran kertas adalah

Folio/Legal).
O O
Tahun: —
[ o |
L ] L 1
| =l
Tersorot kuning -1
| 1
. | =
: | B
.._u al |_l|'|-::r| : l:l M
b- Farmulir 17211 (Falio) l:l M
| | =] =l
| | = =
| = =i -l

Pregiewl Print | ‘ Cloze ‘

Plafon Thi Lalu)

4. eSPT — Ekspor 1721-A1
Tahap terakhir adalah ekspor data 1721-A1 ke eSPT kantor pajak.
Langkahnya sebagai berikut:
1. Syarat dan Ketentuan.
a. Pastikan alamat pajak dan jabatan pajak di setup pegawai sudah
terinput
b. Pembuatan Formulir 1721-Al1 seperti cara diatas sudah dilakukan
dengan baik.
2. Langkah Ekspor Data 1721-A1
Dari Menu Utama klik tombol SPT Tahunan PPh21 kemudian pilih menu
eSPT — Ekspor 1721-A1, maka akan muncul jendela eSPT ekspor 1721-
Al.



a. Secara otomatis system akan menampilkan tahun pajak yang sedang
berjalan, Anda dapat menentukan pembetulan ke dari data 1721-Al
yang ingin diimpor di kolom Pembetulan Ke (normalnya pembetulan
ke 0),

b. Lalu tentukan oleh Anda lokasi penyimpanan file csv yang ingin
diimpor ke dalam eSPT Kantor Pajak di kolom Input Nama Folder dan
Nama File

c. Klik Done, untuk memulai proses ekspor data ke dalam bentuk txt file.

E e-5PT - Eksp |8 ata 1721-A1

Cancel

Prozes il akan mengekspor data 1721-A1 ke
dalam suatu text file, mis:
c:\knzshandypaprollh 40141 F21AT mxexx_txt

Tahun Takswitm: 20312 H
Pembetulan HKe: -_

FIpLUE 430 Qlder aamn [Nama

c:hkrishandspayrolh 4015172141200 2 ket

Maka akan tercipta file baru di lokasi seperti pada kolom Input Nama
Folder dan Nama File “c:\krishand\payroll\401\1721A12012.txt" yang

nantinya akan di impor ke eSPT Kantor Pajak.




