
Langkah-langkah Membuat Jadwal Absensi Pada Krishand Absensi Dari Excel 

 

1. Dari menu utama pilih buat jadwal absensi 

 

2. Pilih periode absen 
3. Klik tombol impor from excel 

 

 
 
 



4. Buat file excel dengan format seperti
� Untuk pembuatan tanggal 

dengan format dd/mm/yyyy
� Kode jadwal sesuaikan dengan

(L=Libur) (SF1=Shift 1) (SF2=Shift2)
� Nama sheet excel bisa di sesuaikan
� Simpan file excel tersebut 

 

5. Isi : 
� Nama file  : Cari lokasi file excel jadwal
� Nama Sheet : Isi nama sheet excel
� Mulai baris : Isi baris 

6. Klik tombol impor from excel 
7. Tunggu sampai muncul keterangan

 

Buat file excel dengan format seperti dibawah 
 sesuaikan dengan periode yang akan dibuat

/yyyy 
dengan kode shift yang sudah di setup di awal. Contoh

(L=Libur) (SF1=Shift 1) (SF2=Shift2) 
Nama sheet excel bisa di sesuaikan, contoh nama sheet dibawah JAN 

 dengan format .xls 

 

lokasi file excel jadwal absensi dengan menekan
: Isi nama sheet excel 

 ke 2 Mulai kolom : isi kolom ke 1 
 

keterangan “impor data jadwal berjalan dengan baik

dibuat jadwal absensinya 

kode shift yang sudah di setup di awal. Contoh dibawah 

dibawah JAN  

 

menekan tombol “ 

baik” 

 



 
 

8. Data akan terisi sesuai jadwal di excel, lalu tekan tombol posting 
9. Tunggu hingga muncul keterangan posting data berjalan dengan baik, pilih OK 

 

 
 

 
 
Hasil jadwal yang sudah di impor 

 


