Langkah-langkah Membuat Jadwal Absensi Pada Krishand Absensi Dari Excel

1. Dari menu utama pilih buat jadwal absensi
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Buat Jadwal Absensi

Impor Abzenszi Text/Data

Impor Absensi Excel

Abszenszi Per Tanggal
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Lembur Per Tanggal
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Pilih periode absen
3. Kilik tombol impor from excel

[ Krishand Absensi Ver, 4.0 - PT KRISHAND INDONESIA - [Jadwal Absensi]

Setup Awal  Absensidan Lebur Lsporan P

s Hepatett ] Filter | UnFilter |
Mama Pegawai; Group Abszens; .q
*Ghit 3333 =l dam masuk Lamakeja {i e oy Break OT
Break N|i‘al| E'!h|ft | D.DD5 .‘J‘?m. .t’-‘u:\lal DT | lLa!'qal D.T .
Jam keluar | ® Status Abszensi Jam Akhir 0T
NK | NamaPegawal 271216 | 271217 | 20171218 | 2171219 | 20171220 | 271221 | 20171222 | 20171223 | 2071224 | 27125 | A
| 000000t Anton
|| 0000c02 | Lydia
| 0010003 | Warto
{01100 | Agus Riyarta
|__|oo11003 | Entis Ahmad Sutisna
| |D011004 Giwang Kartiwa
| | | Kiki Mugiansyah
[ 3 | Umbara
0101002 Utim
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Buat file excel dengan format seperti dibawah

= Untuk pembuatan tanggal sesuaikan dengan periode yang akan dibuat jadwal absensinya
dengan format dd/mm/yyyy

= Kode jadwal sesuaikan dengan kode shift yang sudah di setup di awal. Contoh dibawah
(L=Libur) (SF1=Shift 1) (SF2=Shift2)

= Nama sheet excel bisa di sesuaikan, contoh nama sheet dibawah JAN

= Simpan file excel tersebut dengan format .xls

FILE HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  DEVELOPER Signin
.T-l ’:)C G Arial Narrow -iﬂ ‘] AL == = L iﬁ'Wrap Tet ﬁenml v ED ;J g ';?T E H;I! Elﬁutu‘ium ) AY H
— B Copy ~ | Al :
Paste BIU- Z+. Hh.A. === &£ B . . 3 &0 0 Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort & Find &
: rrmat Painter » v 247 EES EE IlMerge&Center $ % : Formatting* Table+ Styles~  ~ v v & Clear Filter~ Select~
| rd ] Fant fa Alignment [ Mumber [ Styles Cells Editing A
| c1z - fe ¥
A B C D E F G H | J K L M N 0 e
1 NK NemaPegawsi 16122017 17M22017  18M22017 19422017  20M22017 24M22017 22422017  23M22017  24M22017 26122017 26122017 2722017 28122017
2|l 0000001 Anion L SF1 SH1 5F1 SF1 SF1 SF1 L §F1 L SF1 SF1 5F1
3 f 0000002  Lydia k SF1 SF1 SF1 SF1 SF1 SF1 k SF1 L SF1 SF1 SF1
|4 f 0010003 Warto L 8F1 5H1 5F1 SH1 SF1 SF1 L 5F1 L SH SF1 SF1
5 f 0011001  Agus Riyanta L SF1 SF1 SF1 SF1 SF1 SF1 L SF1 L SF1 SF1 SF1
5| 0011003  Entis Ahmad Sutsna L SF1 §F1 §F1 SF1 SF1 SF1 L §F1 L SF1 SF1 SF1
71 oot1004 Giwang Kartiwa L SF2 SF2 5F2 3F2 SF2 SF2 L SF2 L SF2 SF2 F2
el 0011011 Kk Mugiansyah L SF2 §F2 5F2 SF2 SF2 5F2 L §F2 L 5F2 SF2 5F2
|9 " 0012003 Umbara L SF2 §F2 §F2 SF2 SF2 5F2 L SF2 L SF2 SF2 SF2
woff 0101002 Ut L SF2 §F2 SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L §F2 §F2 5F2
I |4 -
|11y 0101020 Suryani L gF2 8F2 §F2 SF2 8F2 5F2 L 8F2 L 5F2 5F2 52}
12
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Isi :

= Nama file . Cari lokasi file excel jadwal absensi dengan menekan tombol .|
= Nama Sheet : Isi nama sheet excel

=  Mulai baris . Isi baris ke 2 Mulai kolom : isi kolom ke 1

Klik tombol impor from excel
Tunggu sampai muncul keterangan “impor data jadwal berjalan dengan baik”

(87 Krishand Absensi Ver, 4.0 - PT KRISHAND INDONESIA - [Impor Jadwal Kerja Dari File Bxcel]
ﬂ File S"eiup..&wa] Absensidan Lembur Laporan Pemeliharaan Sistem _Window
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Mama File:

Mama Sheet; Jan

Mulai Baris: 2 Mulsi Kalom: 1

Impor Jadwal Absensi X

o
lol Impar Data Jadwal Absensi berjalan dengan baik.
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Data akan terisi sesuai jadwal di excel, lalu tekan tombol posting
Tunggu hingga muncul keterangan posting data berjalan dengan baik, pilih OK

MNama File: ,E;\'kriéiﬂan.cll-\alﬁsens'i-\éiﬁlj-\'llm_por.'J'éciwai-.&f:sensi.x.ls' | _I
NemaSheet Jan |
MulaiBariz: | 2 MulaiKolom: 1

Entis Ahmad Sutisna
| Giwang Kartiwa
| Kiki Mugiansyah
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@ Pasting data ke jadwal absensi berjalan dengan baik.

Delete All § Import From Excel

71 Fie Setup Awal  Absensi dan Lembur  Laporan  Pemeliharaan Sistem  Window

Periode 201801 1612/2017 /4 15/01/2018
Filker Data
NI Departemen: Filter | UnFilter
Nama Pegawai Giroup Absensi
5Oy Jam masuk. Lgrqa Keria Status Lembur Break OT
Break. Milai Shift 000 Jam Awal OT Lama 0T
Jam keluar Skatus Absensi Jam Akhir OT
NIK | Nama Pegawai 20171216 | 20171217 | 20174218 | 20171213 | 20171220 | 20174221 | 20171222 | 20171223 | 20171224 | 20171225 | 20171226 | 20174227 | 20171228 | 20171229 | 20171230 | 20171234 | 20180101 |
| 0000001 Anton L SH Al SF1 Bl Al SH1 L Al L Bl SH SF1 SF1 L Al L
| 0000002 Lydia L SH Hal SH SH Hal SH L Hal L SH SH SH SH L Hal L
0010003 Warto L SH Hal SH SH Hal SH L Hal L SH SH SH SH L Hal L
0011001 Agus Riyanta L SH SH SF1 SF SH SF1 L SH L SH SH SH1 SF1 L SH L
(0011003 Ertis Ahmad Sutisna L SH SH SF1 SF SH SF1 L SH L SH SH SH1 SF1 L SH L
b looni004 Giwang Kartiwa L SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L
__[o00m Kiki Mugiansyah L SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L
0012003 Umbara L SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L
0101002 Utim L SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L
0101020 Suryani L SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L SF2 SF2 SF2 SF2 L SF2 L

record: [I4][ ][ & [M|[M] 0 of 10 <

Hasil jadwal yang sudah di impor



