
Cara Impor Data Karyawan dari Excel ke Krishand Absensi 

1. Buat format excel data kayawan dengan kolom seperti gambar dibawah, dan simpan dengan 
format .xls 

 

Keterangan : 

� NIK dan Nama harus sama dengan nik dan nama pegawai di krishand payroll 
� No Absensi harus sama dengan no absensi yang terdaftar pada mesin fingerprint 
� Non OT diisi FALSE jika dapat lembur, TRUE jika tidak dapat lembur 
� Auto OT diisi FALSE = Tidak dapat lembur otomatis, jam lembur harus di input 

manual 
diisi TRUE = dapat lembur otomatis. 

� Auto OT Opsi Diisi jika auto OT diisi True 
1. Aktual jam kerja – Jadwal jam kerja 
2. Mulai lembur dari jadwal keluar 
3. Mengikuti jadwal lembur / shift 
4. Input manual 

� Link Payroll True = link ke krishand payroll, False = tidak link ke krishand payroll 
� Group Line Sesuaikan dengan grup absensi yang ada diprogram 
� Level Akses Sesuaikan jika ada beberapa level akses 

 
2. Dari program pilih setup awal – setup pegawai 

 



3. Isi : 
� Nama file : Cari lokasi file excel data karyawan dengan menekan tombol  “ 
� Nama Sheet : Isi nama sheet excel 
� Mulai baris : Isi baris ke berapa data yang akan diimpor 
� Mulai kolom : isi kolom ke berapa data yang akan diimpor 

4. Klik tombol impor from excel 
5. Tunggu sampai muncul keterangan impor data pegawai berjalan dengan baik, klik OK 
6. Klik posting 
7. Muncul keterangan posting data ke master pegawai berjalan dengan baik, klik OK 

 


